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I =TT Klasse: .............

Punkte erreicht

Abgabetermin: Abgabe am:

A |Inhalt

1 Differenzierte Selbstanalyse > Mindestens 1 Seite
Eigenschaften/Fahigkeiten beschrieben, Stérken dargestellt (evtl. auch Schwachen). 4
Grundlage: Leitfaden Personlichkeitsprofil: Was kann ich- Was will ich?)

2 Praktikumsbetrieb/-unternehmen vorstellen > Mindestens 1 % Seiten
erarbeitet mit Erkundungsbogen 2
Betrieb beschrieben: Griindung, Entwicklung, Standort, Mitarbeiter, GréRe usw. Nicht nur den
ausgefiillten Erkundungsbogen abgeheftet!

3 | Dokumentation des Praktikums in Tagesberichten, mit Fotos, Skizzen usw..... (5 Tage
ausfuhrlich dokumentiert) 5
Nicht nur ausgefiillte Formulare eingeheftet, sondern Eigenes formuliert!

4 Reflexion des Praktikums > 1 Seite
z.B. Was habe ich erfahren? Was war positiv/ negativ fiir mich? Wie bin ich damit 3
umgegangen? Erkenntnisse flir meine Berufsorientierung?

5 Berufssteckbriefe - 2 Seiten
1.Berufswunsch/Favorit in einem Steckbrief vorstellen 4
- Eine Begriindung fur den Favorit formulieren: In vollstandigen Satzen darstellen,
warum es dein Favorit ist B Begriindung, Beleg liefern, Beispiel nennen
2. Einen Alternativberuf in einem Steckbrief vorstellen

6 Bewerbungsunterlagen
Anschreiben und Lebenslauf sind vollstandig und den erforderlichen Kriterien gemaR 4
ansprechend dargestellt.

B | Form 22
Deckblatt (ansprechende Gestaltung, erforderliche Angaben) 1
Inhaltsverzeichnis (sinnvoll. iibersichtlich, mit Seitenzahlen)

Gliederung und Darstellung (Layout)
(Word/Schreib-Dokumente, einheitliches Seitenlayout, sinnvolle und tibersichtliche Gliederung,
einheitliche/neutrale Schriftart, sinnvolle und einheitliche SchriftgréRe , Uberschriften hervorgehoben,
Seitenzahlen auf allen Seiten, ...)
Korrekte Rechtschreibung und Zeichensetzung 2
Materialien sinnvoll (Bilder, Skizzen, Anschauungsmaterial -Keine Prospekte! ) 2
ZweckmaRig eingefligt, vielseitig, beschriftet (Bilder mit Unterschriften, Abbildungen erklart,
Werkzeuge benannt/Zweck beschrieben, Arbeitsergebnisse erlautert usw. ...)
Anforderung : Alle erforderlichen Texte in der Dokumentation (bis auf das 2
Infomaterial) sind selbst formulierte Word-Dokumente /in vollstiandigen Sédtzen
formuliert / alle Bilder bzw. Skizzen haben Unterschriften bzw. Erlduterungen.

Punkte: 33

+ Sonstige Unterlagen bzw. Infomaterial (zweckmaRig, sinnvoll z.B. Arbeitsergebnisse
beschrieben, dokumentiert) , besondere bzw. aufwindige Gestaltung, Reflexion z.B. des + +
Bewerbungstrainings ,...

Gesamt

Die Dokumentationsmappe wird mit bewertet.

Ort, Datum Betreuende Lehrkraft




